PORADNIK
ORGANIZACJA ZAWODOW
FUNDACJI POLISH COWBOY RACE

Zasady organizacji zawodow PCR dokladnie opisane sa
w Regulaminie organizowania, rozgrywania 1 uczestnictwa
w zawodach Polish Cowboy Race. Wazne sa takze Procedury
protestu na zawodach Polish Cowboy Race i Przewodnik do

konstruowania schematow Polish Cowboy Race.
Dokumenty znajduja si¢ w zakladce PRZEPISY.

Ponizej znajdziecie przewodnik z dzialaniami realizowanymi przez
organizatorow zawodow PCR. Mamy nadzieje, ze przyda sie nie

tylko poczatkujacym organizatorom.

PRZYGOTOWANIE

1. Badania rynku — czy w poblizu
ktos nie organizuje zawodow,
festynow, eventow, czy ktos w
tym samym terminie nie
organizuje zawodow, festynow,
eventow, sondaz zainteresowania
zawodnikow. Analiza podobnych

wydarzen.

2. Zgloszenie terminu i nazwy Wskazane jest zaproponowanie 2-3
zawodow do Fundacji Polish terminow, gdyz propozycje zawodow
Cowboy Race (na ogloszenie skladane sa przez wielu

organizatorow. Konstruujac kalendarz




zwiazane z tworzeniem
kalendarza zawodow).

zawodow PCR bierzemy takze pod
uwage inne imprezy i staramy sie,
zeby nasze zawody odbywaly sie w
odstepie minimum 2 tygodni.

. Krytyczna analiza procesu
organizacji zawodow PCR w

przesztosci (mocne i stabe strony).

Organizator kazdego przedsiewziecia
powinien po zawodach przeprowadzic
analize krytyczng eventu. Wazne sa
opinie zawodnikow, trenerow,
publicznosci, organizatorow i innych
osob. Obiektem diagnozy powinny byc¢
plusy i minusy. Przed organizacja
zawodow trzeba ten dokument
przeczytac, po to, zeby uniknac
stabych stron przedsiewziecia i
podtrzymac to, co sie podobato.

. Kreacja koncepcji zawodow (cel-
misja, nazwa, okreslenie
warunkow bazowych, impreza
masowa czy nie?, okreslenie
konkurencji, ktore zostang
przeprowadzone):
a. analiza osobowa (okreslenie
grupy docelowej - wiek, ptec,

poziom sprawnosci, liczba itd.),

b. analiza miejsca (atrakcyjnosc
miejsca — opis, wizytacja
miejsca zawodow),

c. analiza mozliwosci
finansowych (wstepne
okreslenie kosztow),

d. analiza mozliwosci

Rozpoczecie organizacji zawodow
sugeruje si¢ na minimum 3 miesiace
przed ich terminem. MP nawet 6
miesiecy przed.

Okreslenie celu i misji zawodow
porzadkuje dalsze dziatania i przydaje
sie przy skladanie wnioskow o
dofinansowanie zawodow. Wazne jest
takze znalezienie ciekawej,
marketingowo brzmiacej nazwy
zawodow.

organizacyjnych (sprzet wlasny
i obcy, zasoby osobowe w tym
wolontariat).

S. Zgloszenie zawodow do Glownego
Inspektoratu Weterynarii.

Minimum 2 miesigce przed zawodami.
Nalezy przygotowac pismo przewodnie
oraz scenariusz zawodow wedhug
okreslonego formularza.

6. Event manager. To najwazniejsza osoba w komitecie
organizacyjnym zawodow. Powinien

mieC duze doswiadczenie w organizacji




przedsiewziecC sportowych i sportowo-
rekreacyjnych.

7. Sklad zespotu organizacyjnego

(autor dokumentow, zapisy,
promocja, finanse i sponsoring,
autor schematow, recenzent
schematow, rysownik schematow,
pozyskanie i podzial nagrod, lista
sprzetu itp.).

. Przygotowanie dokumentow

(teczka imprezy):

a. przepisy obowiazujace w
imprezie,

. regulamin,

preliminarz

. procedura protestu,
program minutowy,
koncepcja bezpieczenstwa na
zawodach (drogi dla koni i
ludzi) — plan sytuacyjny
plan przestrzenny,

. plan obiektu,

i. drukowane materiaty
promocyjne,
zgody,

. oSwiadczenia,
scenariusze otwarcie,
zamkniecie, dekoracji,

m.zadania poszczegolnych

organizatorow,

n. formularz zgloszeniowy,

o. karty sedziowskie.
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Nalezy szczegdlng uwage poswiecic
koncepcji bezpieczenstwa na
zawodach. Konie nie moga przebywac
w strefach, w ktorych znajduja sie,
przechodza widzowie. Drogi dojsScia na
miejsce zawodow dla koni i widzow nie
moga sie¢ pokrywac. Konie w sytuacji
stresu sg zdolne do réznych
nieoczekiwanych zachowan: kopania,
ucieczki itp. Bezwzglednie nalezy
zadbac, zeby nikt nie odniost szkod
poprzez zaniedbania organizatora w
tym dziele.

Organizator powinien umiescic
dokumenty w sieci, tak, zeby byly
dostepne dla wszystkich
zainteresowanych. Z doswiadczenia
wiemy, ze zamieszczanie dokumentow
na dysku Google nie jest skuteczne.

. Pozyskiwanie srodkow
finansowych (konkursy organy
wladzy samorzadowej i rzadowej,
granty fundacje np. spotek
Skarbu Panstwa, srodki unijne,
srodki norweskie itp.).

10. Pozyskiwanie sponsorow

(Srodki finansowe oraz towary i
ustugi, nagrody, gadzety, trofea,
pakiety startowe itp.).

Pozyskiwanie sponsorow, to jedno z
wazniejszych zadan organizatorow.
Pozyskane srodki finansowe czy
rzeczowe pozwalaja nam sfinansowac




koszty stale organizacji wydarzenia
lub przygotowac nagrody dla
zawodnikow. Kazdy organizator musi
postarac sie o dobre nagrody, gdyz
zawodnicy ciezko pracuja ze swoimi
konmi na treningach, ponosza koszty
wyjazdu i uczestnictwa w zawodach i
nagrody sie naleza @)

Niektorzy sponsorzy wymagaja od
organizatora umowy o sponsoring —
wiedziecC nalezy, Ze sponsoring
zwigzany jest z ustluga zwrotna, t.j.
promocja sponsora przed, na i po
zawodach. Tym samym sponsoring
jest opodatkowany. Wygodniejsza dla
organizatora jest darowizna, ktora nie
jest opodatkowana.

11. Podzial nagrod.

12. Zamowienie karetki.

Min. 2 miesigce przed.

13. Zamowienie klamer.

3 miesiace przed. Klamry w PCR
przyznaje si¢ mistrzom Polski i
zwyciezcom klasyfikacji Rider of the
Year w danym sezonie.

14. Skompletowanie zespotu
realizujacego zawody (Event
manager, obsada biura zawodow,
spiker, DJ, ekipa do uktadania
toru, zawiadujacy dekoracjami,
goncy, kamerzysta, osoba do VIP,
osoba do opieki nad mediami,
obsada karetki, lekarz
weterynarii).

Bardzo wazna jest muzyka na
zawodach. Play lista w zawodach PCR
sklada sie z muzyki rockowe;.

15. Skompletowanie obsady
sedziowskiej (m.in. 2 sedziow i
ring stewardow).

W zawodach oficjalnych sedziuje jedna
osoba. W mistrzostwach Polski
minimum dwoch.

16. Wolontariusze — podpisanie
umow.

17. Noclegi dla organizatorow i
sedziow.

Minimum 6 miesiecy przed. Jezeli
organizujemy zawody w osrodku poza
miejscem zamieszkania organizatorow
niezbedne jest wczesne zabukowanie




noclegow w miejscu potozonym jak
najblizej areny zawodow. Organizator
musi zabukowac noclegi sedziom,
chyba, ze ci nie beda tym
zainteresowani.

18. Celebryci, ViP-y lista,
zaproszenia.

Wizyta kazdej osoby znanej: polityka
samorzadowego, sportowca, aktora
itp. jest atrakcja wydarzenia. W
relacjach z imprezy obecnosc takich
osob nalezy podkreslac (zdjecia).
Dzieki temu promujemy swoje zawody
i projekt PCR. Organizator powinien
wyznaczy¢ jedng osobe tylko do
kontaktéw z VIP-ami i ekipami
radiowymi, telewizyjnymi.

19. Patronaty Media — TV, Radio,
portale hippiczne.

20. Patronaty honorowe np.
marszatek wojewodztwa, wojt
gminy.

21. Przygotowanie strategii
promocyjnej zawodow.

Kazdy z organizatoréw musi podjac
decyzje, jakimi Srodkami promoc;ji
bedzie reklamowal swoje zawody.
Nacisk trzeba klasc¢ na promocje
internetowa z wykorzystaniem mediow
spolecznosciowych. W zaleznosci od
miejsca imprezy wazne staja sie takze
plakaty, ktore sa skuteczne na wsiach
i w matych miastach. Tam sa
zauwazane przez mieszkancow.

22. Ogloszenie o zawodach
(stworzenie wydarzenia na Fb, na
stronie i w grupie PCR na Fb plus
udostepnienia, Tik Tok,
newsletter itp.) — regulamin
(propozycje) i kwestionariusz
zgloszeniowy plus plakat
(koniecznie z logotypem PCR).

Przed akcja promocji zawodow na Fb
nalezy przeprowadzic¢ diagnoze, w
jakich grupach mozna posty
udostepniac (oczywiscie kierujemy
reklame w strone grup jezdzieckich
westernowych i klasycznych, a takze
sprzedazowych, countrowych itp.).
Nalezy stworzyc tzw. notatke prasowa
(krotka i zwiezta forma dziennikarska),
ktora syntetycznie informuje o
zawodach.




23. Druk plakatow, zaproszen (z
logotypami sponsorow).

24. Przyjmowanie zgloszen —
tworzenie list startowych.

Zapisy mozna rozpoczac na 4-5
tygodni a skonczyc¢ 2 tygodnie przed
zawodami. Wskazane jest
opublikowanie schematow zawodow
przed koncem zapisow, co da
mozliwoS¢ zapisania sie osobom, ktore
uwazaja, ze nie dadza rady. W
przypadku duzej liczby zgloszen
organizator powinien rozwazyc
organizacje zawodow dwudniowych.
Powyzej 40 par — dwa dni.

Ponizej 40 par — jeden dzien.

25. Zgloszenie zawodow do
Powiatowego Lekarza Weterynarii
(minimum dwa tygodnie przed
zawodami).

2-3 tygodnie przed zawodami.
Podczas zawodow nalezy liczyC sie z
wizyta lek. wet. Delegowanego przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii. Za
taka kontrole organizatorowi
wystawiany jest rachunek na sume
powyzej 100 zi.

26. Przygotowanie schematow
roboczych (przestanie ich do
osoby recenzujacej, wprowadzenie
poprawek).

Kwestie przygotowania schematow
doktadnie omawia Przewodnik do
konstruowania schematow Polish
Cowboy Race 2024 dostepny w
zakladce PRZEPISY.

Schematy powinny byc¢ wystane do
recenzentow minimum 4 tygodnie
przed zawodami. Recenzent
wprowadza poprawki, schemat wraca
do autora, ktory je nanosi. Pozniej
schematy jeszcze raz ,ida” do
recenzenta, ktory ostatecznie je
zatwierdza.

27. Lista przeszkod, sprzetu
potrzebnego do ustawienia
schematow.

Dbac nalezy o atrakcyjny wyglad
przeszkaod.

28. Publikacja schematow

Najpozniej 2 tygodnie przed zawodami.

29. Zamawianie medali, flo,
pucharow. Grawer klamer.

3 tygodnie przed. Wybor
ushugodawcow nalezy jednak
przeprowadzic¢ zdecydowanie
wczesniej.




30. Ubezpieczenie zawodnikow i
organizatorow NNW oraz
organizatorow OC.

Tydzien przed — wymagana lista
imienna z przynaleznoscia klubowa
lub miejscem zamieszkania.
Ubezpieczenie OC organizatorow jest
niesamowicie waznel!!!

31. Wyzywienie dla organizatorow i
sedziow. Catering dla
publicznosci.

Mozna tutaj wykorzystac firmy, ktore
zabezpieczaja wyzywienie na naszych
zawodach — moga zasponsorowac
positki.

32. Przygotowanie boksow dla
koni.

Zawody PCR, jak kazde jezdzieckie, do
tanich w organizacji nie naleza. Trzeba
wiec korzystac z boksow dostepnych w
miejscu realizacji imprezy. Koszty
boksow przenosnych sa bardzo duze.
Oprocz tego trzeba zapewnic koniom
siano oraz stome lub trociny jako
Sciolke.

33. Sprawdzenie naglosnienia.

Na imprezie konieczne jest
naglosnienie. Jezeli nie macie swojego,
to udajcie si¢ do wojta gminy, ktory
takim sprzetem na pewno dysponuje.
Z doswiadczenia wiemy, ze wlodarze
samorzadowi chetnie pomagaja w tego
typu dzialaniach i przysylaja ekipe,
ktora ustawia namioty, a pod nimi
naglosnienie.

34. Sprawdzenie komunikacji
walkie-talkie.

Naladowanie baterii tuz przed
zawodami.
Walkie-talkie powinny byc¢ u:

e event manager,
spiker,
biuro zawodow,
sedzia,
szef ekipy technicznej,
szef dekoracji zwyciezcow,
obsluga karetki.




35. Konkursy dodatkowe, atrakcje

Konstruujac program zawodow

dla publicznosci. pomyslec nalezy o konkursach

dodatkowych. Byly juz mecze w
Cowboy Ball, turniej konny Konna
Straz Miejska Wroctawia kontra
reprezentacja Teamu Polish Cowboy
Race, konkurs Cowboy Hero.
Wszystko jest kwestia inwencji i
pomystowosci organizatorow.

REALIZACJA

. Organizacja biura zawodow (przyjmowanie

wptat, aktualizacja list startowych,
kompletowanie oswiadczen, kontrola wieku
uczestnikow, dostarczanie list startowych
sedziom, na tablice przy rozprezalni, na
tablice przy widowni, udziat w otwarciu
zawodow).

Sugerowana obsada 2 osob.

. Spiker (jedna z najwazniejszych osob w

czasie zawodow: dobry spiker wyciagnie
staba i Srednia impreze, a staby spiker
potozy nawet najlepszy event!).

. DJ (optata - prawa autorskie np. ZAiKS) -

muzyka dostosowana do PCR (dynamiczna,
najlepiej rockowa).

. Opieka medyczna (obsada karetki udziela

pierwszej pomocy wszystkim, ktorzy
uczestniczg w evencie — nie tylko
zawodnikom).

. Przygotowanie i transport sprzetu.

. Ochrona (w przypadku imprezy masowej).

N oo

. Ekipa techniczna na zawodach (ustawianie

schematow).

Minimum 3 osoby. Bardzo
wazny zespotl w czasie
zawodow. Od jego
operatywnosci zalezy tempo
zmiany torow i tym samym
przerw miedzy konkursami.

. Osoba do kontaktu z VIP-ami.

. Osoba do kontaktu z mediami.

Moze to by¢ osoba z punktu
powyzej.




10. Catering (system zywienia organizatorow
i ewentualnie uczestnikow, catering platny
dla publicznosci).

Talony.

11. Realizacja noclegu (jezeli taki jest
potrzebny — dla organizatorow, sedziow lub
zawodnikow).

12. Zaplecze sanitarno-higieniczne (toalety).

13. Miejsca dla publicznosci (w tym
dostepne miejsca dla osob
niepetlnosprawnych) — liczba miejsc ponad
1000 wokot areny zewnetrznej i ponad 300
na arenie wewnetrznej jest jednym z
elementow powodujacych, iz impreza staje
sie masowa.

14. Filmowanie oraz udostepnianie nagran
w celu wyjasnienia niepewnosci w ocenie
przez sedziow oraz w przypadku ztozenia
przez zawodnika protestu.

W konkursie CPR dwie
kamery. Moze byc¢ telefon.
Musi by¢ wiekszy monitor do
ogladania filmow przez
sedziow.

15. Fotografowie — akredytacje, miejsca do
fotografowania.

Akredytacje wydaje biuro
(identyfikator) w zamian za
optate lub deklaracje
przekazania organizatorowi
pewnej liczby zdjec na
wlasnosc. Na zawodach PCR
fotograf moze przebywac na
arenie, w miejscu, gdzie na
zagraza mu
niebezpieczenstwo np. obok
sedziow lub w miejscu
wskazanym przez nich.
Wskazane jest, zeby miatl
kamizelke odblaskowas.
Jezeli organizator chce miec
zestaw przegladowych zdjec z
zawodow, to powinien
zamowicC taka ustuge u
dobrego fotografa.

16. Ogloszenie wynikow konkursu -
dekoracje zawodnikow moga byc¢
organizowane po kilku konkursach. Np. po
CTY&A i CRY&A oraz po CRO, TCR i CPR).




17. Dekoracje zwyciezcow konkursu.

Do dekoracji wyjezdzaja
obowiazkowo wszyscy
uczestnicy konkursu.
Dekorujq sponsorzy, VIP-y i,
gospodarze obiektu itp.
Dekoracjami zawiaduje
osoba sposrod
organizatorow.

18. Uroczyste otwarcie zawodow (na MP
kolejnosc¢ konkurencji w programie
wyglada najczesciej nastepujaco: CTY&A,
CRY&A, CRO, TCR i CPR. Otwarcie
nastepuje przed CRO jezeli zawody sa
jednodniowe).

Przebiega wedlug wczesniej
przygotowanego scenariusza.
Udzial wszystkich w otwarciu
jest obowiazkowy.

19. Realizacja zawodow przebiega wedlug
wczesniej ustalonego programu
minutowego.

20. Nalezy pamietac, ze przed startem
konkursu istnieje obowiazek obejscia toru
przez zawodnikow (moga byc¢ z trenerami)
w towarzystwie sedziego (sedziow), autora
schematow lub organizatora. Ubiory
wszystkich regulaminowe.

21. Po obejsciu toru zawodnicy moga
wjechac na tor, ktory pokonuja stepem.
Sedziowie moga dopusci¢ pokonanie
rzadko spotykanych przeszkod w chodzie,
ktory jest na schemacie.

22. Po zakonczeniu konkursu sedziowie
dokonujq klasyfikacji zawodnikow. Wyniki,
przynajmniej dwukrotnie sprawdzone przez
zespot sedziowski przekazywane sa do
biura zawodow. Tam sprawdzane sg
jeszcze raz. Potem sa wywieszane do
wgladu dla zawodnikow. Informacje o tym
musi przekazac spiker. Zawodnicy
zapoznaja sie z wynikami i moga sktadac
ewentualne protesty.

Protesty opisane sg w
dokumencie Procedury
protestu na zawodach Polish
Cowboy Race, ktore dostepne
sa w zakladce PRZEPISY.




PODSUMOWANIE

. Badania opinii uczestnikow (zawodnikow,
trenerow, luzakow, widzow,
wspolorganizatorow, gosci).

Badania, realizowane w
formie zwyklych rozmow.

. Podziekowania dla wszystkich, ktorzy
wptlyneli na ksztalt zawodow.

Sponsorzy, donatorzy,
organizatorzy, widzowie
zawodnicy itp.

. Przestanie do Fundacji Polish Cowboy Race
wymaganych dokumentow np. wynikow
zawodow.

. Materialy post factum (relacje, notatki
prasowe, zdjecia). Wszelkie mozliwe do
wykorzystania miejsca — media
spolecznosciowe, portale jezdzieckie,
czasopisma hippiczne.

Wszelkie mozliwe do
wykorzystania miejsca —
media spolecznosciowe,
portale jezdzieckie,
czasopisma hippiczne.
Wykorzystanie zdjec¢ od
akredytowanych
fotografow. Zakup zdjec od
fotografow.

. Sprawozdawczos¢ (m.in. rozliczenie Srodkow
finansowych).

. Analiza stabych i mocnych stron
przedsiewziecia.

Na podstawie wynikow
badan z pkt. 1.

. Umieszczenie nagran video na Youtube.

Wazne linki:

Wolontariat -

https:/ /isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU200309608

73/U/D20030873Lj.pdf

Glowny Lekarz Weterynarii - https://www.wetgiw.gov.pl/nadzor-

weteryvnaryijny/wystepy-zwierzat
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